
 

 
 
 

 

Comune di  Verretto 
Provincia di Pavia 

  
 

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE 
 

N. 047 del Registro Deliberazioni 

 
 

 
OGGETTO: SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI DI CUI AL 
CAPO IV DEL D.P.R. 445/2000. INTEGRAZIONE ALLEGATI DEL MANUALE DI 
GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO. 

 
L’anno DUEMILANOVE  addì  DICIANNOVE  del mese di DICEMBRE   alle ore 11,00 
nella sede municipale, ai sensi dell’art. 27 dello Statuto Comunale, si è riunita la GIUNTA 
COMUNALE. 
Risultano: 
 

  PRESENTI ASSENTI

 SINDACO POLIN LUIGINO  SI  
ASSESSORE VENCO  VITTORIO  SI 
ASSESSORE ROVATI CARLO SI  
ASSESSORE REALI GIOVANNI SI  
ASSESSORE DELUCCHI MAURIZIO  SI 

 
 
 
Partecipa il Segretario Comunale sig. BARIANI ROBERTO. 
Il Sig. POLIN LUIGINO, Sindaco , assunta la presidenza della seduta e constatata la 
legalità dell’adunanza apre la seduta e sottopone all’esame della GIUNTA l’oggetto 
indicato all’ordine del giorno. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
OGGETTO: Sistema di gestione informatica dei documenti di cui al Capo IV del D.P.R. 445/2000. 
Integrazione allegati del manuale di gestione del protocollo informatico. 
 

 
LA GIUNTA COMUNALE 

 
Premesso che: 
• con atto della Giunta Comunale n° 044 del 20/12/2003  , ai sensi del DPR 445/2000 è stato adottato il 

protocollo informatico, individuandolo funzionalmente nel Servizio Amministrazione Generale, con 
l’individuazione dell’Area Organizzativa Omogenea (AOO) del Comune di Verretto;  

• con atto della Giunta Comunale n° 025 del 25/03/2006 sono state apportate modifiche al manuale di 
gestione relativamente ad alcuni allegati; 

 
Valutati i cambiamenti intervenuti nella gestione/utilizzo del protocollo informatico a seguito del susseguirsi di 
nuove indicazioni normative; 
 
Ritenuto indispensabile integrare gli allegati al Manuale di gestione introducendo n° 2 allegati e più 
precisamente: 
• allegato n°  20   Linee guida per le pubblicazioni all’albo pretorio 
• allegato n°  21   Trasmissioni telematiche 
 
Visti i sopra menzionati allegati al manuale di gestione predisposti dal Servizio Amministrazione Generale – 
Ufficio Protocollo che si allegano alla presente quale parte integrante e sostanziale del presente 
provvedimento; 
 
Rilevato che il presente atto non comporta impegni di spesa né diminuzione di entrata; 
 
Visto il parere favorevole espresso dal Responsabile del servizio amministrazione generale in ordine alla 
regolarità tecnica del presente provvedimento ai sensi dell’art. 49, comma1, del D.lgs. 267/2000 
 
Con voti unanimi resi nei modi e forme dilegge; 

 
DELIBERA 

 
1) di approvare l’integrazione degli allegati n° 20  e n° 21 al “Manuale di gestione del protocollo 

informatico, dei flussi documentali e degli archivi” che si allegano alla presente deliberazione per 
formarne parte integrante e sostanziale; 

2) di incaricare l’addetto all’ufficio protocollo della relativa comunicazione agli uffici/utenti comunali; 
3) di incaricare l’Ufficio relazioni con il Pubblico all'aggiornamento dei dati inseriti sul sito internet del 

Comune di Verretto; 
 



 

 
 
 

Successivamente 
 

LA GIUNTA COMUNALE 
 
Con voti unanimi e favorevoli espressi nei modi e forme di legge 
 

DELIBERA 
 
Di dichiarare il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 4 del D.Lgs. 267/2000. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 

Redatto, letto e sottoscritto 
 
 
 

IL PRESIDENTE 
F.TO POLIN LUIGINO 

 
 

 
IL SEGRETARIO COMUNALE 

F.TO BARIANI  ROBERTO 
 
 
 

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE 
 

Il sottoscritto Segretario Comunale certifica che il presente verbale viene affisso all’Albo 
Pretorio di questo Comune il giorno   13/01/2010 e vi rimarrà per 15 giorni consecutivi. 
 
Li, 13/01/2010  

IL SEGRETARIO COMUNALE 
F.TO BARIANI ROBERTO 

 
 

 
Nello stesso giorno di affissione all’albo pretorio la presente deliberazione  viene 
comunicata ai Capigruppo consiliari ai sensi dell’art.125 del D.Lgs. 267/2000. Il relativo 
testo è messo a disposizione dei consiglieri nelle forme statutarie e  regolamentari. 
______________________________________________________________________ 

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’ 
 

� La presente deliberazione è divenuta esecutiva il decimo giorno dall’affissione all’albo 
pretorio di cui all’art.134, comma 3° dlgs 267/2000 . 
 

  è stata dichiarata immediatamente eseguibile ai sensi dell’art.134, comma 4 del D.lgs. 
267/2000 

  
Li  13/01/2010 

IL SEGRETARIO COMUNALE 
                                                                                               F.TO BARIANI ROBERTO 

 
 
COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE IN CARTA LIBERA AD USO AMMINISTRATIVO. 
Li,  13/01/2010 

 
IL SEGRETARIO COMUNALE 

                                                                              BARIANI ROBERTO 
 
 
 

 
 


